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Direction des systèmes et des technologies de l'information - DSTI 

 
 

Sous-titrer une vidéo avec Microsoft Stream 
 

Création des sous-titres 

• Ouvrir l’application Microsoft Stream. 
• Sélectionnez la vidéo que vous voulez sous-titrer (vous devez en être le propriétaire). 
• Allez ensuite dans les options de la vidéo (trois petits points) puis sélectionnez « Mettre à jour les détails 

de la vidéo ». 
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• Dans la fenêtre des options, assurez-vous que la langue indiquée corresponde bien à celle de la vidéo, 
cochez la case « Générer automatiquement des légendes » puis cliquez sur « Appliquer ».  

 

 
 

• Le traitement automatique des sous-titres peut prendre un certain temps, dépendamment de la durée de 
la vidéo à traiter.  Lorsqu’ils seront prêts, ils seront affichés dans la boîte « Transcription ».  Rafraîchissez la 
page afin de voir quand ils seront prêts. 
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Modification des sous-titres 

• Comme il s’agit d’une conversion automatique qui analyse la voix et la transforme en texte, il est probable 
que des erreurs se sont glissées dans les sous-titres.  Vous pouvez activer le mode édition en cliquant sur 
l’icône en forme de crayon.    
 
 
 

• Effectuez les modifications aux endroits désirés puis cliquez sur « Enregistrer » afin de conserver les 
changements. 

 
 
 

• Lorsque vous avez terminé les corrections, cliquez sur l’icône en forme de crochet afin de sortir du mode 
édition.   
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Affichage des sous-titres 

• Il est possible d’aller directement à la section de la vidéo correspondant aux sous-titres en cliquant dessus, 
dans la boîte de transcription.  Vous pouvez aussi afficher les sous-titres directement dans la vidéo en 
cliquant sur l’icône « CC ». 
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Suppression des sous-titres 

• Sélectionnez la vidéo dont vous voulez supprimer les sous-titrer (vous devez en être le propriétaire). 
• Allez ensuite dans les options de la vidéo (trois petits points) puis sélectionnez « Mettre à jour les détails 

de la vidéo ». 

 
 
 

• Dans la fenêtre des options, section transcription, cliquez sur « Modifier ». 
• Une fenêtre s’ouvrira.  Cliquez ensuite sur le « X » rouge pour supprimer, puis sur « OK ». 

 

           

 

 
Direction des systèmes et des technologies de l'information – DSTI 
Campus de Québec: 418 647-6600 #6533, local 3416  
Campus de Charlesbourg: 418 647-6600 #6533, local 2159  
Courriel : sosinfo@cegeplimoilou.ca 
Demande de service via le site web du cégep 
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