g: Direction des systéemes et des technologies de l'information - DSTI
Limoilou

Prendre un rendez-vous en personne au cégep avec votre responsable de stages

Les rendez-vous en personne ontlieu au cégep, campus Québecou Charlesbourg, le local seraindiqué dans votre
courriel de confirmation de rendez-vous.
1. Vousdevezétre connecté avotre compte Office 365 du Cégep Limoilou DA@cegeplimoilou.ca.
e Pourlesnouveaux étudiants : Activation du compte Office 365
e Récupération du motde passe oublié Office 365

2. Sur la page Stages etemplois

3. Sélectionnez votre programmed’études et votre campus.

4. Cliguersur « Rechercher »

RECHERCHE
Programme e Campus o
Faire un choix Faire un choix

Champ requis Champ requis

o weuillez utiliser les champs de recherche pour trouver votre responsable de stages

5. Dans lerésultatde recherche, cliquer sur « Rendez-vous enligne » de la
fiche contact de votre responsable de stages :

RESULTATS

Votre responsable
N .y . de stages
* Pourenvoyerun message avotre responsable de stages, utilisez Mio . g
dans Omnivox.

Responsable de stages
Service des stages et du placement

Campus de Québec

JOINDRE PAR COURRIEL »
JOINDRE PAR MIQ

RENDEZ-VOUS EN PERSONNE )

Vousserezredirigé versle formulaire de prise de rendez-vous de votre
responsable de stages.

Pour prendre un rendez-vous en
personne au cégep

Rendez-vous - Responsables de stages

Choisir le momentdela rencontre
6. Sélectionnezune date etune heure quivous convient.

7. Compléterlesinformationsrequises (nom, courriel*, téléphone, numéro DA, ...) *L’adresse courriel doit étre
valide afin de recevoirle courriel de confirmation de votre rendez-vous.

8. Cliquersur« Réserver ».

9. Cliquersur« OK » pourrecevoirvotre courriel de confirmation de votre rendez-vous.
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mailto:NuméroDeDa@cegeplimoilou.ca
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/services-informatiques/compte-utilisateur-et-mot-de-passe/
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/services-informatiques/mot-de-passe-oublie-ou-perdu/
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/stages-et-emplois/

10. Validervotre réservation ( Responsable de stages, date/heure etlocal «El »)

e Ou « Replanifier»

e Ou « Annulerlaréservation »

Sivotre choix de plage horaire n’était plus disponible au moment ol vous avez « Réserver », vous devrez choisir

a nouveau une plage horaire.

Merci d'avoir effectué votre

réservation sur notre service!

Réservation a venir pour
Votre nom

-- En personne

Replanifier

11. Vérifiervos courriels; al’adresse inscrite dansvotre réservation, pensez aregardervotre dossier d’éléments

indésirables (Spam).

Conservezce courriel de confirmation de rendez-vous,

votre rendez-vous.

il contientle détailet desinstructions spécifiques de

Vous pouvez aussi replanifierou annulerle rendez-vous par le bouton « Gérerla réservation » :

(&
Comp Commntons

Réservation confirmée pour

\Votre nom

-- En personne

9

ns supplementair

I

Important

Gérer la réservation

12. Vousrecevrezuncourriel de rappel acette méme adresse courriel.

Des questions ou difficultés
Avecvotre compte Office 365 ou problémes techniques

communiquezaveclesservicesinformatiques :
SOS Informatique
Direction des systemes et des technologies de I'information - DSTI
Campus de Québec : 418 647-6600 #6533, local 3416
Campus de Charlesbourg : 418 647-6600 #6533, local 2159

Courriel : sosinfo@cegeplimoilou.ca
Demande de service viale site web

Avecla prise de rendez-vous,

communiquezavecl’équipe des Stages et Emplois :
Stages et Emplois
Service des stages et du placement
Campus de Québec : 418 647-6600 #6608, local 1416
Campus de Charlesbourg : 418 647-6600 #6608, local 1127
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