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Prendre un rendez-vous en ligne avec votre API

Vousaurezbesoinde:
e Microsoft Teams sous Windows, macOS ou sur un appareil mobile
e Une caméra(webcam) et un microphone fonctionnel.
e Une adresse courriel valide pourrecevoir le lien pourjoindre larencontre.

o Vouspouvezutiliservotre compte courriel étudiant du Cégep Limoilou.
o Le formatdel’adresse courriel est votre DA@cegeplimoilou.ca.

Pourune plus grande confidentialité pourvotre rencontre en ligne, des salles de rencontres sont disponibles au

Carrefourde I'information, (bibliotheque) des campus Québecet Charlesbourg. Aucuneréservation, lerarrivé,
ler servi.

1. Surla page Aide pédagogique individuel

2. Sélectionnezvotre programme d'études, votre campus et, au besoin, une particularité (votre situation d’étude
(étudiant-athlete, enseignement a distance, étudiantinternational, etc.)

3. Cliquersur « Rechercher »

RECHERCHE
Programme e Campus Particularité e

Faire un choix Faire un choix Faire un choix
Champ requis Champ requis Champ facultatif

o Veuillez utiliser les champs de recherche pour afficher votre API.

5. Dans lerésultatde recherche, cliquersur« Rendez-vous |RESULTATS
en ligne » dans lafiche contact de votre API.

Votre API
Aide
* Pourenvoyerun message avotre API, utilisez Mio dans . Pédagagique
Omnivox.

Aide pedagogigue individuelle

Service du cheminement et de 'organisation scolaires

Vousserezredirigé vers le formulaire de prise de rendez-
Campus de Charlesbourg

vousde votre API.

JOINDRE PAR COURRIEL »
JOINDRE PAR MIQ -

RENDEZ-VOUS EN LIGNE >

Rendez-vous - Aides peédagogiques individuels

Pour prendre un rendez-
vous via Teams

Prendre unrendez-vousenligne avecAPI | 1/4
V. 2021-04-12


https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/office-365-et-adresse-courriel/
mailto:NuméroDeDA@cegeplimoilou.ca
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/soutien-informatique/reinitialisation-du-mot-de-passe/#Motpasseoubli%C3%A9
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/services-aux-etudiants/cheminement-scolaire/
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6. Sélectionnez une date et une heure qui vous convient.

7. Complétezlesinformations requises (nom, courriel*, téléphone, numéro DA et raison du rendez-vous).
*L’adresse courriel doit étre valide afin de recevoirle courriel de confirmation de votre rendez-vous.

8. Cliquersur« Réserver ».

9. Cliquersur« OK » pourrecevoirvotre courriel de confirmation de rendez-vous.
10. Validervotre réservation (hom de I’ API, date/heure)

e Ou « Replanifier»

e Ou « Annulerlaréservation »

Sivotre choix de plage horaire n’était plus disponible au moment ol vous avez « Réserver», vous devrez choisir
a nouveau une plage horaire.

Réservation a venir pour

c . . Votre nom
Merci d'avoir effectué votre

. . .
réservation sur notre service! Modele-NomAPI - En ligne

L‘é Replanifier
11 aodt 2020 ]
08:30 {15 minutes) Annuler |a sation

9 ‘ Mouvells réservation ‘

Wia Microsoft Teams

(O Toutes les heures sont au format (UTC-05:00) Eastem Time (US & Canada)

11. Vérifiervos courriels; al’adresse inscrite dans votre réservation, pensez aregardervotre dossier d’éléments
indésirables (Spam).
Conservez ce courriel de confirmation de rendez-vous, il contient votre lien Teams pour rejoindrevotre
rencontre et desinstructions spécifiques de votre rendez-vous.
Vous pouvez aussi replanifierouannulerle rendez-vous par le bouton « Gérerla réservation » :

C

Cogep Lamedos Important
Lors de la rencontre, vous devez avoir :

s -Une caméra (Webcam)

Reservation confirmée pour !
* -Un microphone

Votre nom

La rencentre se fera via Microsoft Teams.

Pour démarrer la réumion cliquer sur hen ei-haut :

Medele-MomAPI -- En ligne
Participer & la réunion Teams

t@ poédure pour rendez-vous en lirne Teams

11 acdt 2020

08:30 - 08:45
UTC-05:00) Eastern Time (US & Canada)

\/

Via Microsoft Teams

Rendez-vous - SC05 - Aides Pédagogiques individusk

Cegep Limoilou

e

Participer a la réunion Teams

12. Vousrecevrezvotre courriel de rappel a cette méme adresse courriel.
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Pourvotrerendez-vous, vous devez :
e Vérifierque Microsoft Teams estinstallé surl’appareil qui sera utilisé pourvotre rencontre.
e Installation de Microsoft Teams

e Utilisezle lien pourjoindre votre rencontreestunlien Teams.
e Vousassurezque lacaméra et le microsontfonctionnels.
o SurAndroid/iPhone, lacaméraetle microsont généralement automatiquement détectés.
o SurWindows/macOS, dans|’application Teams, sélectionnez votre image de profil, puis
Parametres, Appareils et choisir « Faire un appel test ».

Pourrejoindre votre rendez-vous Teams

13. 10 minutesavantvotre rendez-vous
e OQuvrezlecourriel de confirmation de votre rendez-vous.

Sivous aviez fourni votre adresse courriel de votre compte du Cégep (DA@cegeplimoilou.ca),
Dans la section « Calendrier » de votre Microsoft Teams,

clicdroit sur le rendez-vous et

faire « Se joindre en ligne » :

Via courriel de confirmation a Via Microsoft Teams
C o el G Calendrier
Lo | eaeme
a LE: Aujourd'hui £ > aolit 2020
Réservation confirmée pour I
Votre nom i 10 11
quipe L 1 Mardi
dele-NomAP n ligne E
8
Calendner
_____ l...

Fichiers ||_Mode|e-NomP.PI -- En ligne Via Micros|

© Afficher

E) Discuter avec les participants

Participer & la réunion Teams T,
Q¢ Se joindre en ligne
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https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/soutien-informatique/microsoft-teams/
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14. L'application Teamsvas’ouvrir.

Vous pouvezcliquersur « Personnaliser » pour sélectionner une autre caméra ou micro.
Ne pas oublierd’activervotre micro et caméraet
cliquersur « Se joindre maintenant » :

Modele-NomAPI - En ligne

udio et vidéo pour Paramétres des périphériques

Réunion maintenant

Péniphériques audio

Personnaliser

Haut-parleur

Speakers (Realtek High Definiti)
Micro

Microphone (HD Pro Webcam C...

Caméra

Citrix HDX Web Camera

£¥ Personnaliser Se joindre maintenant

@; Microphone (HD Pro Webcam C910)

cl) Speakers (Realtek High Definiti)

15. Vous avez rejointlarencontre avecvotre API.
« Afficherla conversation », votre APl pourraity avoir laissé un message pourvous.

Afficher la conversation

Des questions ou difficultés

Avecvotre compte Office 365 ou problémestechniques | Avecla prise de rendez-vous,

communiquezavecle lesservicesinformatiques : communiquezavecle secrétariat du cheminement
SOS Informatique scolaire :
Direction des systtmes et des technologies de I'information - DSTI
Campus de Québec : 418 647-6600 #6533, local 3416

Secrétariat pédagogique
Service ducheminement et de I'organisation scolaires

Campus de Charlesbourg : 418 647-6600 #6533, local 2159 MIO : SECPED
) ) o Campus de Québec : 418 647-6600 #6604, local 1416
Courriel : sosinfo@cegeplimoilou.ca Campus de Charlesbourg : 418 647-6600 #3629, local 1107

Demande de service
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https://www.cegeplimoilou.ca/recherche/?s=sosinfo
mailto:sosinfo@cegeplimoilou.ca
https://www.cegeplimoilou.ca/le-cegep/coordonnees/demande-de-service/?contact=15045
https://www.cegeplimoilou.ca/recherche/?s=SECPED
https://www.cegeplimoilou.ca/recherche/?s=SECPED



