g;' Direction des systéemes et des technologies de l'information - DSTI
Limoilou

Prendre un rendez-vous en personne au cégep avec votre API

Les rendez-vous en personne ontlieu au cégep, campus Québecou Charlesbourg, le local seraindiqué dans votre
courriel de confirmation de rendez-vous.
1. Vousdevezétre connecté avotre compte Office 365 du Cégep Limoilou DA@cegeplimoilou.ca.
e Pourlesnouveaux étudiants : Activation du compte Office 365
e Récupération du motde passe oublié Office 365

2. Sur la page Aide pédagogique individuel

3. Sélectionnez votre programme d'études, votre campus et, au besoin, une particularité (votre situation d’étude
(étudiant-athléte, enseignement a distance, étudiantinternational, etc.)

4. Cliquersur « Rechercher »

RECHERCHE
Programme e Campus Particularite o
Faire un choix Faire un choix Faire un choix

Champ requis Champ requis Champ facultatif

o weuillez utiliser les champs de recherche pour afficher votre API.

5. Dans lerésultatderecherche, cliquersur « Rendez-vous  |RESULTATS
en personne », dans la fiche contact de votre API.

** selon le campus désiré (siles 2campus sont offerts) : Vatre AP1
iae
N - . ‘ Pédagogique
* Pourenvoyerun message avotre AP, utilisez Mio dans Individuel

Omnivox.

Aide pédagogique individuelle
Service du cheminement et de l'organisation scolaires

Campus de Charlesbourg

Vousserezredirigé versle formulairede prise de rendez-

vous de votre API. JOINDRE PAR COURRIEL »
JOINDRE PAR MIQ :

lRENDEZ-VOUS EN PERSONNE »

Pour prendre un rendez-vous en
personne au cégep

Rendez-vous - Aides pédagogiques individuels

Choisirle momentdelarencontre

6. Sélectionnezune date etune heure qui vous convient.

7. Compléterlesinformations requises (nom, courriel*, téléphone, numéro DA etraison durendez-vous).
*1’adresse courriel doit étre valide afin de recevoirle courriel de confirmation de votre rendez-vous.

8. Cligquersur« Réserver».
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mailto:NuméroDeDa@cegeplimoilou.ca
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/services-informatiques/compte-utilisateur-et-mot-de-passe/
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/guide-de-l-etudiant/services-informatiques/mot-de-passe-oublie-ou-perdu/
https://www.cegeplimoilou.ca/etudiants/services-aux-etudiants/cheminement-scolaire/
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9. Cliquersur« OK » pourrecevoirvotre courriel de confirmation de rendez-vous.

10. Validervotre réservation (API, date/heure et local « El »)
e Ou « Replanifier »
e Ou « Annulerlaréservation »

Sivotre choix de plage horaire n’était plus disponible au moment ol vous avez «Réserver », vous devrez choisir
a nouveau une plage horaire.

Réservation a venir pour
Votre nom
Merci d'avoir effectué votre

réservation sur notre service! Modele-NomAPI -- En personne

r_‘é Replanifier
18 ao0t 2020
e 15:45 {15 minutes) Annuler la réservation

‘ Nouvelle réservation ‘

Veuillez vous présenter 10 minutes avant votre rendez-vous au

(@D Toutes les heurss sont au format (UTC-05:00) Eastem Time (US & Canada)

11. Vérifiervos courriels; al’adresse inscrite dans votre réservation, pensez aregardervotre dossier d’éléments
indésirables (Spam).
Conservez ce courriel de confirmation de rendez-vous, il contientle détail et desinstructions spécifiques de
votre rendez-vous.
Vous pouvez aussi replanifier ouannulerle rendez-vous parle bouton « Gérerla réservation » :

\J

6 Veuillez vous présenter 10 minutes avant votre
oo sk rendez-vous au Campus de Québec - 8 //
Campus de Charlesbourg ¢

Réservation confirmée pour

nformations supplémentaires
Votre nom
Important

Veuillez vous présenter 10 minutes avant votre
rendez-vous au comptoir du secrétariat

Modele-NomAPI -- En personne pédagogique I = iy em T_w Semc

-

19 ao(t 2020 ) i )
08:45 - 09:00 Gérer la réservation

UTC-05:00) Eastern Time (US & Canada)

12. Vousrecevrezvotre courriel de rappel a cette méme adresse courriel.

Des questions ou difficultés

Avecvotre compte Office 365 ou problémestechniques | Avecla prise de rendez-vous,
communiquezavecle lesservicesinformatiques : communiquezavecle secrétariat du cheminement
SOS Informatique scolaire:
Direction des systtmes et des technologies de I'information - DSTI " Secrétariat pédagogique
Campus de Québec : 418 647-6600 #6533, local 3416 Service ducheminement et de |'organisation scolaires
Campus de Charlesbourg : 418 647-6600 #6533, local 2159 MI10 : SECPED
Campus de Québec : 418 647-6600 #6604, local 1416
Courriel : sosinfo@cegeplimoilou.ca Campus de Charlesbourg : 418 647-6600 #3629, local 1107
Demande de service
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