gg Direction des ressources informationnelles
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Gérer le partage d’écran lors d’'une rencontre

Au moment de la création de la rencontre

1. PLANIFIER votre rencontre avec Outlook. Via Rendez-vous, Réunion ou encore Réunion Teams.
(Si vous PLANIFIER votre rencontre directement dans Teams via le calendrier, vous devrez gérer le paramétre de
partage d’écran APRES la création; en modification.)

Si vous avez choisi de passer par Rendez-vous ou Réunion, choisir ensuite Réunion Teams.
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Réunion Microsoft Teams
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Heure de fin lun. 2020-04-13 m 15:00

Rejoindre la réunion Microsoft Teams
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En savoir plus sur Teamg{J Options de réunion | Ctrl+clic pour suivre le lien

3. Sélectionner a qui vous désirez donner les droits de partage d’écran lors de la rencontre.
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Gérer les présentateurs d'un meeting

B 13 avril 2020 14 h 30 - 15 h 00

& Line Turcotte

Options de réunion

Qui peut éviter la salle d"attente 7 Tous

Qul peut présenter 7
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Dans Teams avant ou pendant la rencontre

1. Ouvrir le Calendrier Teams,
sélectionner votre rencontre
2. Ouvrir Options de réunion

Gerer les présentateurs d'un meeting Clavardage  Fichiers  Détails  Assistant de planifica

X Annuler la réunion Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Unis et Canada) “~ {_Options de la réunion

v Gérer |es présentateurs d'un meeting

Calendrier

3. Sélectionner a qui vous désirez
donner les droits de partage d’écran lors de la rencontre.

@5
Gérer les présentateurs d'un meeting

BE 12 avril 2020 14 1 30 - 15 h 00

& Line Turcotte
Options de réunion

Qui peut éviter la salle d"attente 7 Tous

Qui peut présenter 7

Autre possibilité pendant une rencontre

1. Cliquer sur

2. Lafenétre Participants s’ouvre

Cliquez sur
Participants
Inviter quelqu'un
3. Lafenétre de gestion des parametres s’ouvre &

Gérer les présentateurs d'un meeting

B8 13 aveil 2020 14 1 30- 15 h 00

& Line Turcotte
Options de réunion

Qui peut éviter la salle d"attente 7 Tous

Qui peut présenter
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Centre de Services : http://centredeservices.cegeplimoilou.ca
Par téléphone 418 647-6600, 6533

Par courriel : sosinfo@cegeplimoilou.ca

Avant d’'imprimer, pensez a I’environnement!
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